
Herzlichen Glückwunsch zum 
Erasmus-Stipendium!

Stipendienvergabe 2023/24
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1. Organisatorischer Ablauf des Erasmus-Stipendiums:

Was passiert in den nächsten Monaten?
Was müsst Ihr erledigen?

2. Wichtige Dokumente

3. Verfahren zur Anerkennung ausländischer Prüfungsleistungen 

Ablauf der Veranstaltung
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Februar/März:

Anmeldung der Stipendiaten bei den Partneruniversitäten durch uns, 
das Erasmus Büro WiWi, oder durch die Abteilung Internationales 
(Nominierungen)

Anfang April:

Die Abteilung Internationales sendet Euch Dokumente zum Erasmus-
Stipendium per Mail: Korrekturbogen, Bestätigung des Stipendiaten-
Status, Anreise- und Abreisebestätigung, Learning Agreement, Transcript 
of Records, …

Organisatorischer Ablauf des Stipendiums
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In der Regel ab April bis Juli:

Rückmeldung der ausländischen Universitäten (in der Regel direkt an 
Eure Students-Adresse): Informationen, wie das Einschreibeverfahren an 
der jeweiligen Universität abläuft (Kursanmeldung, Wohnheimplätze etc.)

Bitte wundert Euch nicht, wenn sich einige Universitäten früher, andere 
später bei Euch melden. ABER: Immer selbst auf Fristen achten!

Juli/August:

Versand des Stipendiatenvertrages „Grant Agreement (GA)“ der 
Abteilung Internationales, Mentorenprogramm (Erfahrungsaustausch mit 
ehemaligen Outgoings)

Organisatorischer Ablauf des Stipendiums
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Was müsst Ihr erledigen?

Informiert Euch selbst auf der Homepage der Partneruniversität über 
Anmeldefristen. Falls sich die Uni nicht bei Euch meldet, können wir uns 
nur so rechtzeitig für Euch einsetzen.

Klärt Eure Kurse vor Eurem Antritt des Auslandssemesters ab.

Ansprechpartner für die Anerkennungen ausländischer Studien-
leistungen (insb. im Zuge des Learning Agreements) ist im Studienbüro 
Frau Karin von Trebra (anerkennungen-wiwi@uni-mainz.de).

Organisatorischer Ablauf des Stipendiums
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Hinweise zu den Sprachkenntnissen (1)

Vertiefung der Fremdsprachenkenntnisse (Kurse im FSZ/ISSK, VHS, 
Tandem)

Bitte achtet unbedingt auf das Einhalten der von der Partneruniversität 
empfohlenen/geforderten Sprachkenntnisse in der gewählten 
Hauptunterrichtssprache. In Einzelfällen verlangt die Partneruniversität 
spezifische Nachweise zur Dokumentation Eurer Sprachkenntnisse 
(TOEFL, CAE, FCE,...). 
Angaben könnt Ihr unserer Homepage entnehmen 
Ggf. wendet sich die Partneruniversität mit dem Versenden der 
Unterlagen auch bzgl. der Sprachkenntnisse noch einmal direkt an Euch
 Aber auch hier gilt: 
Selbst informieren und auf Nachweispflichten achten!

Organisatorischer Ablauf des Stipendiums
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Hinweise zu den Sprachkenntnissen (2)

Ein weiterer Bestandteil des Learning Agreements ist die Angabe der Sprachkenntnisse in 
der Unterrichtssprache. Die Angabe müsst Ihr selbst vornehmen. Die von den 
Partneruniversitäten jeweils geforderten Sprachkenntnisse und ggf. geforderten Nachweise 
sind den Angaben auf unserer Homepage zu entnehmen.

Bezüglich der geforderten Sprachnachweise gilt Folgendes: 
Falls die Partneruniversität einen spezifischen Nachweis fordert, ist dieser unumgänglich zu 
erbringen. 
Falls die Partneruniversität keinen spezifischen Nachweis 
fordert, werden verschiedene Nachweise, die der Liste 
„Einstufung Sprachkenntnisse in Sprachniveaus“ zu 
entnehmen sind, akzeptiert (siehe auf 
https://erasmus.wiwi.uni-mainz.de/outgoing/news/
unter Informationen in der rechten Navigationsspalte). 
Für den Fall, dass die Unterrichtssprache von der 
Landessprache abweicht, wird dringend empfohlen 
ebenfalls Kenntnisse der Landessprache zu erwerben. 

Organisatorischer Ablauf des Stipendiums
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https://erasmus.wiwi.uni-mainz.de/outgoing/news/


Hinweise zu den Sprachkenntnissen (3)

Damit Ihr Euer Stipendium ausgezahlt bekommt, seid Ihr verpflichtet an 
einem Sprachtest der EU, dem „Online Linguistic Support (OLS)“, vor dem 
Antritt Eures Auslandsaufenthalts und nach Beendigung Eures ERASMUS-
Semesters teilzunehmen. 

Hierzu gibt es Fristen, welche Euch per E-Mail vom OLS-Team mitgeteilt 
werden. 

8

Organisatorischer Ablauf des Stipendiums



1. Grant Agreement 

2. Learning Agreement (Online)

3. Transcript of Records (Receiving Institution)

4. Transcript of Records (Sending Institution)

5. Anreise- und Abreisebestätigung durch die Gastuniversität

6. Erfahrungsbericht Abteilung Internationales

7. Erfahrungsbericht FB Wirtschaftswissenschaften

Wichtige Dokumente
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1. Grant Agreement 

 Zuwendungsvertrag, welcher zwischen der JGU und Euch geschlossen 
wird

 enthält Details zur genauen Stipendienhöhe

 sowie zu Auszahlungsmodalitäten und

muss im Original bei der Abteilung Internationales eingereicht werden, 
es sollte eine Kopie für die eigenen Dokumente angefertigt werden. 

 Die 1. Rate (75% des Teilstipendiums) wird nach Erhalt des GA 
ausbezahlt. 

 Die 2. Rate (25% des Teilstipendiums) wird nach dem Erhalt der 
offiziellen Abreisebestätigung ausbezahlt.



 Seit ERASMUS+ Without Paper ist das Learning Agreement online

 Alle ERASMUS-Studierenden sind verpflichtet, die gewählten Kurse an der 
Partnerhochschule im Online Learning Agreement (OLA) zu notieren; dieses 
sollte vor Beginn des Auslandsstudiums sowohl von der 
Anerkennungsbeauftragten (Frau von Trebra/ Studienbüro Wiwi) als auch 
von einer Kontaktperson an der Partnerhochschule geprüft und 
unterzeichnet werden. 

 Die Praxis hat jedoch gezeigt, dass es - z.B. aufgrund mangelnder 
Informationen bezüglich des Vorlesungsangebots - oft erst dann geschlossen 
werden kann, wenn die Studierenden sich bereits an der Partnerhochschule 
befinden. 

 Das OLA sollte INT spätestens 1 Monat nach Ankunft an der 
Partnerhochschule vorliegen.

 Bei zweisemestrigen Auslandsaufenthalten alle Kurse (auch Kurse des 2. 
Semesters) im OLA erfassen.
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2. Learning Agreement



Seite 1: 

 Study cycle (Bachelor EQF 6, Master EQF 7)

 Field of education (ISCED) 0311 Economics

 Sending Institution:
Departmental Coordinator: Prof. Dr. Philipp Harms, 
erasmus-wiwi@uni-mainz.de, Tel. +49 6131 39-26522;
Responsible person (signature): Frau von Trebra, 
anerkennungen@uni-mainz.de, Departmental
Learning Agreement Administrator;
Institutional Coordinator: Lenka Tucek;

 Erasmus Code: D MAINZ01

 Bitte eintragen: 
The level of language competence in ________ 
[indicate here the main language of instruction] 
that the student already has or agrees to acquire 
by the start of the study period

entsprechend der Zuordnung 
Einstufung Sprachkenntnisse in Sprachniveaus
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2. Learning Agreement

mailto:erasmus-wiwi@uni-mainz.de
mailto:anerkennungen@uni-mainz.de
https://erasmus.wiwi.uni-mainz.de/files/2021/06/Einstufung-Sprachkenntnisse-in-Sprachniveaus_160621_final.pdf


Seite 2: 

 Bitte beachten, dass im OLA Tabelle A incl. 
ECTS ausgefüllt werden muss.

 Bei zweisemestrigen Auslandsaufenthalten 
alle Kurse (auch Kurse des 2. Semesters) im 
OLA erfassen.

 Das OLA sollte INT spätestens 1 Monat nach 
Ankunft an der Partnerhochschule vorliegen.

 Kursänderungen müssen ebenfalls im OLA 
festgehalten werden.
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2. Learning Agreement



Abschließende Hinweise zum Learning Agreement:

 Das vollständige Learning Agreement (mit allen Unterschriften) muss der 
Abteilung Internationales fristgerecht (i.d.R. 4 Wochen nach 
Studienbeginn) vorliegen.

 Bitte beachtet, dass Ihr für den Erhalt des ERASMUS Studienstipendiums 
der JGU dazu verpflichtet seid, mindestens 15 ECTS pro Semester zu 
erwerben. 

Zur Information:

 Departmental Coordinator: Prof. Dr. Philipp Harms, 
erasmus-wiwi@uni-mainz.de, Tel. +49 6131 39-26522;

 Responsible person in the Sending Institution: Frau Karin von Trebra, 
anerkennungen@uni-mainz.de, 

Departmental Learning Agreement Administrator;

 Institutional Coordinator: Lenka Tucek
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2. Learning Agreement

mailto:erasmus-wiwi@uni-mainz.de
mailto:anerkennungen@uni-mainz.de


WICHTIG !!! 

Auf unserer Homepage haben wir die folgenden drei Dokumente veröffentlicht, 
welche in Euren Unterlagen nicht fehlen sollten: 

 „Stipendiatentreffen Präsentation 08.02.2023“

 „Hinweise für Learning Agreements“ 

 „Hinweise zur Bearbeitung von ERASMUS-Unterlagen und Unterschrift 
Harms“

Diese Dokumente beantworten die meisten Fragen, die vor und während Eures 
Auslandsaufenthaltes aufkommen. Sollten Probleme auftreten, die hier nicht 
thematisiert werden, so könnt Ihr Euch jederzeit per E-Mail bei uns melden. 

Bitte beachtet zusätzlich den Infobrief der Abteilung Internationales, der Euch in 
den nächsten Wochen per Mail zugestellt wird. 
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2. Learning Agreement
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2. Learning Agreement

https://erasmus.wiwi.uni-mainz.de/outgoing/news/



ToR – Receiving Institution

 Aufstellung aller tatsächlich und 
erfolgreich an der Partnerhochschule 
besuchten Lehrveranstaltungen.

 In der Regel wird das Zeugnis mittels 
einem eigenen Dokument von der 
Partnerhochschule erstellt (ersetzt 
dieses Formular).

 Aushändigung nach Ende des Studiums 
durch die Partnerhochschule oder zu 
einem späteren Termin / Zusendung per 
Post an Eure Heimatadresse.

 Vorlage bei der Abteilung Internationales 
und beim Studienbüro zur Anerkennung 
und zur Ausstellung des ToR – Sending
Institution. 
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3. Transcript of Records – Receiving Institution



ToR – Sending Institution

 Beim Studienbüro WiWi unter Vorlage 
des Original-ToRs der Receiving
Institution zu beantragen.

 Abschließende Vorlage bei der Abteilung 
Internationales.

 Max. 2 Monate nach offiziellem Ende 
des Auslandsstudiums
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4. Transcript of Records – Sending Institution



Diese Dokumente müssen fristgereicht bei 
der Abteilung Internationales (!) 
eingereicht werden. 

Frist: 

max. 1 Monat nach Auslandsstudienbeginn 
bzw. 1 Monat nach Auslandsstudienende 
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5. Anreise – und Abreisebestätigung



1. Online Survey EU 

 Online Erfahrungsbericht anhand eines Online-Formulars das per Mail 
von der Abteilung Internationales mitgeteilt wird

 nimmt ca. 15 Minuten in Anspruch. 

 Max. 7 Tage nach Erhalt der Mail 

 Zweiter Erfahrungsbericht wird von erasmus.wiwi@uni-mainz.de
angefordert. Dieser zweite Erfahrungsbericht ist eine Hilfestellung für 
alle zukünftigen ERASMUS-Studierenden und für uns. Wir werden die 
Berichte auf unserer Website zur Verfügung stellen. Achten Sie daher 
auf aufschlussreiche und verständliche Informationen. Stellen Sie 
außerdem nur Bilder zur Verfügung, die verwendet werden dürfen bzw. 
hinterlassen Sie nur Ihre Kontaktdaten, wenn Sie von zukünftigen 
Studierenden kontaktiert werden möchten.
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6. Erfahrungsberichte Abteilung Internationales 

mailto:erasmus.wiwi@uni-mainz.de


Erfahrungsbericht des Fachbereichs WiWi

 Zweiter Erfahrungsbericht mit 
gezielteren Informationen rund um das 
WiWi-Studium

 Hilfestellung für alle zukünftigen 
ERASMUS-Studierenden (und für unsere 
Beratung)

 wird auf unserer Website zur Verfügung 
gestellt

 Bitte um aufschlussreiche und 
verständliche Informationen. 

 Die Erfahrungsberichte der Outgoings
2022/23 werden in den nächsten 
Wochen auf unserer Homepage 
veröffentlicht
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7. Erfahrungsbericht FB Wirtschaftswissenschaften  



WICHTIG ! 

Haltet die Fristen ein ! 

Solltet Ihr eine Frist aus organisatorischen 
Gründen nicht einhalten können, so bittet
frühzeitig bei der Abteilung Internationales 
um eine Fristverlängerung

Alle Dokumente (WORD) auch zu finden 
unter:  

https://www.studium.uni-
mainz.de/erasmus-einzureichende-
dokumente/
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Check-Liste   

https://www.studium.uni-mainz.de/erasmus-einzureichende-dokumente/


Alle Outgoings sind Vertreter*innen der Uni Mainz

Werbung für Deutschland und Uni Mainz
eventuell Vorstellung der Uni Mainz

Erfahrungsaustausch

Erfahrungsbericht
Digitales Mentorenprogramm mit zukünftigen Outgoings

Während und nach dem Auslandsaufenthalt
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https://www.studium.uni-mainz.de/vorbereitung-der-ausreise/
Allgemeine Information: An was muss ich vor der Abreise denken?

https://erasmus.wiwi.uni-mainz.de/outgoing/service/
„Service“ -> „Vor der Abreise“ anklicken

https://www.studium.uni-mainz.de/erasmus-einzureichende-dokumente/
ERASMUS-Dokumente

https://www.studium.uni-mainz.de/auslandsaufenthalte/
Beratung der Abteilung Internationales

Noch Fragen? 

erasmus-wiwi@uni-mainz.de

Weitere Informationen
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https://www.studium.uni-mainz.de/vorbereitung-der-ausreise/
https://erasmus.wiwi.uni-mainz.de/outgoing/service/
https://www.studium.uni-mainz.de/erasmus-einzureichende-dokumente/
https://www.studium.uni-mainz.de/auslandsaufenthalte/


 Im Anschluss an die Besprechung möchten wir Euch die Möglichkeit 
geben Outgoings des gleichen Landes / der gleichen Uni 
kennenzulernen.

 Wir empfehlen Euch Telefonnummern oder Mailadressen 
auszutauschen.

Vielen Dank für Eure Aufmerksamkeit
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Kontakte knüpfen


